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CERTIFICACION

MUNICIPALIDAD DE CONCEPCION LAS MINAS, DEPARTAMENTO DE CHIQUIMULA,
EN CUMPLIMIENTO A LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 10 NUMERAL 26 DEL DECRETO
57-2008 DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA, INFORMA:

Funcionamiento del Archivo:

Consiste en recibir, revisar, asignar un nimero de registro a cada solicitud, creando una caratula para identificar,
realizar cada providencia y enviar dicho requerimiento a cada dependencia correspondiente, para que posteriormente la
devuelva con la informacién que el interesado convenga.

Finalidad:

Garantizar la transparencia y el acceso a todas las actuaciones de la Municipalidad de Concepcién Las Minas del -
departamento de Chiquimula de conformidad al articulo 30 de la Constitudon Politica de la Republica de Guatemala;
ademds darles certeza juridica a los actos de la Administracién Publica.

Sistemas de Registro:
v Numérico
v Cronoldgico

Categorias de Informacién:
v Publica: Consistentes en todas las actuaciones a excepcién de lo que limita Iz ley.
v Confidencial: De conformidad a lo preceptuado en el articulo 24 de la Constitucidn Politica de la Republica
de Guatemala, la informacién cenfidencial se entenderd. “nimeros de teléfonos personales, direcciones
personales, correos electrénicos personales de empleados puiblicos y usuarios.
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v Via Electrénica: Se llenard un formulario digital en la direccion www.municoncepcionlasminas.gob.gt .
v Escrita: El solicitante podra ingresar por escrito su solicitud ante la Unidad de Acceso a la Informacién
Publica
v Verbal: El interesado puede directamente requerir al encargado de la Unidad de Acceso a la Informacién

Publica y este deber4 llenar un formulario predisefiado con los siguientes datos: nombre, nimero de
identificacion personal {opcional) nimero de teléfono (opcional) correo electrénico {opcional) y detalle de
la informacion requerida.

de Oficia: La pagina web oficial para exhibir la Informacién de Oficio segun lo preceptuado en el articulo 10

del Decreto 57-2008 es: www .municoncepcionlasminas.gob.gt.
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